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 PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ - indicazioni regolamentari e di massima 
 

Calendario impegni 
ANNO SCOLASTICO 2024 - 2025 

 
Il Piano delle attività didattiche si svolge secondo le previsioni del Piano Triennale dell'Offerta Formativa e dei Piani di 
Studio Personalizzati sulla base delle Indicazioni Nazionali 2012, anche alla luce delle innovazioni intervenute con il 
D.lgs. n. 62/2017, il D.M. n. 741/2017 e il D.M. n. 742/2017 in materia di valutazione degli apprendimenti, di esami di 
Stato conclusivi del primo ciclo d’istruzione e di certificazione delle competenze.  
 
ATTIVITÀ DI INSEGNAMENTO  
 
L’attività di insegnamento si svolge nella scuola dell’infanzia in 25 ore settimanali, nella scuola primaria in 22 ore 
settimanali e nella scuola secondaria in 18 ore settimanali. Tali ore devono essere distribuite in non meno di cinque 
giorni settimanali.  
Il dirigente scolastico, nel pieno esercizio delle competenze previste dalla L.107/2015, dal D.lgs. 165/01 e nel pieno 
rispetto delle attribuzioni degli Organi Collegiali, utilizza l'organico dell'autonomia per far fronte alla complessità dei 
bisogni formativi degli studenti, alle esigenze e alle necessità didattiche e organizzative della scuola, tenuto conto 
anche delle priorità, dei traguardi e degli obiettivi di processo individuati nel Rapporto di Autovalutazione (RAV) e delle 
azioni inserite nel Piano di Miglioramento (PdM).  
Pertanto, nell’ottica della massima trasparenza, prima dell’inizio delle attività didattiche, con apposito provvedimento, 
assegna i docenti alle classi ed alle discipline secondo le disposizioni normative vigenti sulla gestione dell’Organico 
dell’autonomia assegnato avendo cura, nel rispetto dei criteri stabiliti dal Consiglio di Istituto, di garantire le condizioni 
per la continuità didattica, nonché la migliore utilizzazione delle competenze e delle esperienze professionali, ed 
assicurando, ove possibile, un'opportuna rotazione nel tempo (art. 128 c. 3 D. Lgs. 297/94). 
 
Il calendario scolastico 2024/2025 per la Regione Sardegna prevede che il 12 settembre prossimo inizi l’anno 
scolastico per tutte le scuole di ogni ordine e grado della Sardegna. Lo ha stabilito la Giunta Regionale.  
Le lezioni termineranno invece il giorno 7 giugno per tutti gli ordini e gradi d’istruzione, mentre la fine delle lezioni per 
le scuole dell’infanzia è prevista per il 28 giugno 2025, in considerazione della specificità del servizio educativo 
offerto. Le singole istituzioni scolastiche, comprese le scuole dell’infanzia, per motivate esigenze e previo accordo con 
gli enti territoriali competenti ad assicurare i servizi per il diritto allo studio, possono deliberare l’anticipazione della 
data di inizio delle lezioni. Il C.d.D in tal senso ha proposto al C.d.I. l’inizio delle lezioni al 10 settembre. Il C.d.I. con 
voto a maggioranza ha accolto tale proposta. Gli adattamenti del calendario scolastico sono stabiliti dalle Istituzioni 
scolastiche in relazione alle esigenze derivanti dal Piano dell'offerta formativa nel rispetto delle funzioni in materia di 
determinazione del calendario scolastico esercitate dalle Regioni. Lo stesso calendario scolastico si configura come 
strumento di programmazione territoriale, in considerazione delle ripercussioni che le scansioni temporali stabilite 
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 hanno sull'organizzazione della vita familiare degli alunni nonché dei servizi connessi alle attività didattiche, tenuto 
conto anche dell'impegno assunto dalle competenti autonomie locali. 
Il calendario scolastico 2024-2025 approvato dalla regione Sardegna è il seguente. 
Stabilite le seguenti sospensioni per le festività nazionali fissate dalla normativa statale: tutte le domeniche, 1 
novembre – festività di tutti i santi; 8 dicembre - Immacolata Concezione; 25 dicembre - Natale; 26 dicembre - Santo 
Stefano; 1° gennaio - Capodanno; 6 gennaio - Epifania; lunedì dopo Pasqua; 1° maggio - festa del Lavoro; 2 giugno - 
festa nazionale della Repubblica; festa del Santo Patrono, secondo la normativa vigente. A queste si aggiungono inoltre 
le seguenti sospensioni: 2 novembre; commemorazione dei defunti; vacanze natalizie dal 23 al 31 dicembre e dal 2 al 
5 gennaio; vacanze di carnevale. Il lunedì e il martedì antecedente l’avvio del periodo quaresimale; vacanze pasquali, 
con 3 giorni precedenti la domenica di Pasqua e il martedì immediatamente successivo al Lunedì dell’Angelo. Il 28 
aprile, Sa Die de sa Sardigna. Poi, oltre ai due giorni derivanti dall’anticipo, due giorni a disposizione del Consiglio 
d'Istituto, che diventano 1 nel caso in cui la Festa del Santo Patrono del Comune di pertinenza ricada nel periodo 
scolastico inteso di attività didattica. Preso atto che i giorni di lezione che risultano nel calendario scolastico regionale 
sono così ripartiti: - settembre 2024: giorni 16; ottobre 2024: giorni 27; novembre 2024: giorni 24; dicembre 2024: 
giorni 18; gennaio 2025: giorni 22; febbraio 2025: giorni: 24; marzo 2025: giorni 24; aprile 2025: giorni 19; maggio 
2025: giorni 26; giugno 2025: giorni 5. Un totale quindi di totale 205 giorni. (204 giorni se la festa del Santo patrono 
ricade nel periodo scolastico). 
Le istituzioni scolastiche, nel rispetto del monte ore annuale previsto per le singole discipline e attività obbligatorie, 
possono disporre gli eventuali ed opportuni adattamenti del calendario scolastico d’istituto - debitamente motivati e 
deliberati dall’istituto scolastico o formativo e comunicati tempestivamente alle famiglie entro l’avvio delle lezioni, per 
esigenze derivanti dal Piano dell’Offerta Formativa. 
Qualora l’adattamento del calendario comporti sospensione delle lezioni, nel limite massimo di tre giorni annuali, è 
necessario un preventivo accordo con gli enti territoriali competenti ad assicurare i servizi per il diritto allo studio.  
 
ATTIVITA’ DI PROGRAMMAZIONE 
  
Nella scuola primaria, alle 22 ore di insegnamento vanno aggiunte 2 ore da dedicare alla programmazione. Gli incontri 
si terranno di martedì dalle 16.30 alle 18.30. Solo in casi eccezionali, di forza maggiore e per esigenze di servizio, 
potranno essere autorizzati cambiamenti di date. Gli stessi potranno svolgersi online come da regolamento. 
 
 
ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 
  
L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi 
ordinamenti scolastici. Essa comprende attività a carattere collegiale (per un totale di 40+40 ore) ed impegni individuali 
che caratterizzano la professione docente (ore impiegate per la preparazione delle lezioni, la correzione dei compiti e 
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 altre attività svolte in orario extra-scolastico, che non rientrano nel 40+40, non sono quantificabili né quindi 
monetizzabili, ma rappresentano comunque un obbligo del docente).  
A titolo esemplificativo: 

• 40 ore per la partecipazione al collegio docenti e sue articolazioni (fanno capo al collegio dei docenti dei gruppi di 
lavoro o commissioni di studio, cosiddetti dipartimenti disciplinari e interdisciplinari, che hanno la funzione di 
formulare delle proposte che poi sono rese definitive in sede di collegio dei docenti costituendo un indirizzo per 
tutti i consigli di classe) ivi compresa l’attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l’informazione 
alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività educative 
nelle scuole dell’infanzia e nelle istituzioni educative;  

• altre 40 ore per la partecipazione ai consigli di classe, di interclasse, di intersezione e i GLO. 

Adempimenti a carattere collegiale: 

• programmazione; 

• progettazione; 

• ricerca, valutazione, documentazione; 

• aggiornamento e formazione; 

• preparazione degli organi collegiali, partecipazione alle riunioni e attuazione delle delibere adottate dai predetti 
organi.  

 
Adempimenti individuali dei docenti:  
 
• preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;  

• correzione degli elaborati;  

• rapporti individuali con le famiglie; 

• lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione;  

• l’accoglienza e la vigilanza degli alunni. In questo caso gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima 
dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita degli alunni medesimi.  

 

SCRUTINI ED ESAMI - VALUTAZIONE  
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 Per lo svolgimento degli scrutini e degli esami e per la compilazione degli atti relativi alla valutazione non è prevista la 
quantificazione oraria degli impegni. Pertanto si prevede un calendario di massima che potrà essere rivisto in relazione 
alle direttive conseguenti.  
 
ATTIVITÀ DI FORMAZIONE/AGGIORNAMENTO 
 
Il comma 124 dell’art. 1 della legge 107 pone come uno dei punti più importanti la “formazione in servizio” dei docenti 
definendola “obbligatoria, permanente e strutturale”. Essa, pertanto, rientra all’interno degli adempimenti della 
funzione docente. Le attività di formazione, come precisa la Legge, “sono definite dalle singole istituzioni scolastiche in 
coerenza con il piano triennale dell’offerta formativa e con i risultati emersi dai piani di miglioramento delle istituzioni 
scolastiche”. 
 
La formazione e l’aggiornamento costituiscono importanti strumenti di crescita professionale dei docenti e sono un 
diritto-dovere di tutto il personale. 
 
Essi sono finalizzati: 
 

• all’arricchimento professionale; 
• alla condivisione delle pratiche educativo-didattiche ed organizzative; 
• alla valorizzazione del lavoro collegiale degli insegnanti; 
• alla costruzione di un progetto formativo coordinato ed unitario; 
• alla promozione della cultura dell’innovazione sostenendo progetti di ricerca e di sperimentazione. 

 
I percorsi di formazione in servizio e di aggiornamento professionale individuati sono frutto di: 

• scelte collegiali; 
• esigenze espresse e rilevate attraverso la compilazione di apposito questionario (da predisporre). 

I CORSI OBBLIGATORI SULLA SICUREZZA 

L’art. 37 comma 12 del D.lgs. n. 81/2008 dispone che la formazione deve avvenire durante l’orario di lavoro e non può 
comportare oneri a carico dei lavoratori.  
I corsi sono obbligatori se svolti durante l’orario di servizio, altrimenti le ore impegnate dal personale docente devono 
rientrare nelle 40 + 40 ore delle attività funzionali all’insegnamento di cui all’art. 29 del CCNL/2007.  
 
RAPPORTI E INCONTRI SCUOLA – FAMIGLIA/ESERCENTI RESPONSABILITÀ GENITORIALE 
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 Fermo restando che i rapporti individuali tra singoli docenti e genitori si regolano autonomamente con criteri di 
opportunità e sempre previo appuntamento, saranno tenuti incontri periodici formali tra tutti i docenti e le famiglie, 
secondo criteri e modalità stabilite dal Consiglio di Istituto sulla base delle proposte del Collegio dei Docenti  
 
ORE RICEVIMENTO GENITORI/ESERCENTI RESPONSABILITÀ GENITORIALE 

 
• SCUOLA DELL’INFANZIA: 1 ora alla settimana, indicata nell’orario delle lezioni, previo appuntamento. 
• SCUOLA PRIMARIA: 1 ora alla settimana, indicata nell’orario delle lezioni, previo appuntamento. 
• SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO: 1 ora alla settimana, indicata nell’orario delle lezioni, previo 

appuntamento. 
 

CONSIGLI DI INTERSEZIONE, INTERCLASSE E DI CLASSE 
 
• I DOCENTI IMPEGNATI IN PIU’ CLASSI E IN DIVERSE SCUOLE DOVRANNO PRESENTARE APPOSITO PIANO DI 

ESONERO 
• Gli insegnanti di strumento della Scuola Secondaria di Villanova Monteleone, dovranno recuperare le due ore 

di lezione che perdono il giorno dei consigli di classe, il mercoledì successivo, inviando apposita comunicazione 
ogni volta agli alunni e alle famiglie. 

 

INCONTRI ISTITUZIONALI GLI 

Il Gruppo di Lavoro per l’Inclusione si riunisce almeno tre volte per a.s. 
 

INCONTRI DELLO STAFF DI DIRIGENZA 
 
Si terranno in relazione alle esigenze dell’Istituto. 
 
N.B. 

1. il dirigente scolastico, in caso di assenza, impedimento, reggenza di altra scuola ovvero nomina in qualità 
di presidente di commissione degli esami di Maturità, è sostituto da un docente collaboratore dello stesso 
che può appartenere anche ad un ruolo diverso della secondaria (ad esempio un docente della scuola 
primaria nel caso di un istituto comprensivo). 

2. I Consigli di classe, Interclasse e intersezione e gli incontri scuola - famiglia si terranno di norma presso le 
sedi di servizio. 

3. Il calendario delle attività di somministrazione, correzione e tabulazione delle prove Invalsi sarà definito 
contestualmente alle note di merito. 

4. Gli scrutini intermedi e finali della scuola secondaria si terranno presso la sede centrale. 
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 5. Tale piano è suscettibile di variazioni a seguito di sopraggiunte esigenze, cause di forza maggiore o altre 
contingenze. 

6. Sono escluse dal piano le attività formative per i docenti per impossibilità di poter stabilire in questa fase 
delle date. Verranno comunicate con congruo anticipo. 

7. Si precisa che la scansione annuale è per le convocazioni/impegni ordinari, possibili riunioni straordinarie 
ed urgenti, laddove necessarie, saranno tempestivamente comunicate come anche possibili variazioni 
impreviste. Il preavviso di convocazione viene lasciato alla decisione di ciascuna autonomia scolastica, in 
base a quanto previsto dalla CM 105/1975. Nel caso di una convocazione straordinaria, il preavviso minimo 
non può che essere di almeno 24 ore. 

8. Gli orari di questo Piano Annuale sono programmati per attività Didattiche e Collegiali in presenza; 
potranno svolgersi in modalità telematica, così come regolamentato. Si precisa che gli orari di 
convocazione, anche a seconda delle modalità di svolgimento delle adunanze, potranno essere rimodulati 
in relazione a diverse esigenze emergenti. 

9. Tutti gli incontri programmati sono suscettibili di modifiche sia del giorno sia degli orari, in relazione ad 
occorrenze sopravvenute nel rispetto del monte ore previsto. 

10. Quanto contenuto nel presente documento potrà subire modifiche a seguito di successivi interventi 
normativi e contrattuali. 

 
 
Comunicato dal Dirigente al Collegio dei Docenti nella seduta del 2° settembre 2024.  
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

La Dirigente Scolastica 
Dott.ssa Dettori Maria Baingia 

(Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa) 
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