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Prot.n. (Vedi segnatura) 
 
 
 
 
 

CIRC. N. 23 - 2024/25 Villanova Monteleone, 27 settembre 2024 
 

Ai Docenti 

Alla DSGA 
AL SITO/ATTI SCUOLA 

 

 
Oggetto: indicazioni per l’organizzazione dei GLO e la compilazione dei PEI Iniziali. 

 
Si comunica, a tutti i docenti nelle cui classi sono presenti alunni con disabilità, che sono invitati ad un’attenta lettura 
e applicazione delle disposizioni riportate nella presente circolare. 

 
1. CALENDARIZZAZIONE dei GLO per la predisposizione del PEI 
I GLO di inizio anno per la predisposizione dei PEI Iniziali dovranno essere calendarizzati entro il 28 ottobre 2024 per 
procedere poi alla consegna dei documenti entro il 30 ottobre 2024. I PEI, salvo diverse indicazioni per la compilazione 
su piattaforma SIDI, dovranno essere compilati utilizzando il modello nazionale che sarà allegato alla presente. 

 
2. MODALITA’ DI CONVOCAZIONE E SVOLGIMENTO DEGLI INCONTRI DI GLO 
Gli incontri del GLO saranno fissati dal docente di sostegno, in collaborazione con la Funzione Strumentale e le 
Referenti Sostegno, le quali forniranno tutta la documentazione necessaria e daranno le indicazioni operative 
necessarie. 

 
INVIO/CONSEGNA AGLI ATTI 
Terminata la riunione GLO, l’insegnante di sostegno avrà cura di trasmettere via e-mail alla segreteria 

(ssic812007@istruzione.it) quanto segue: 
• il PEI in duplice formato: 
o il primo, contenente tutti i dati e le firme originali scansionate; 
o il secondo, senza dati sensibili e firme, riportante solo il codice identificativo dell’alunno. 
• il verbale del GLO in formato pdf con la scansione delle firme. 

Le copie cartacee dovranno essere consegnate alla Funzione Strumentale Inclusione Ins. Cocco Costantina che si 
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occuperà di depositarle in segreteria. 
 
 
 

3. PRIVACY 
Si richiama il rigoroso rispetto delle indicazioni sul trattamento dei dati personali e sensibili previste dalla normativa 
sulla privacy alla quale si rimanda integralmente. 
La FS e il gruppo Inclusione rimangono a disposizione per qualsiasi ulteriore chiarimento. 

 
Si allega documentazione per la convocazione dei GLO e la compilazione dei PEI. 
 
La presente si intende notificata a tutti gli interessati con la pubblicazione sul sito web dell’Istituto, ai sensi della 
Legge n. 241/1990 e del D.lgs. n. 82/2005. 

 
Cordiali Saluti. 

 
 

La Dirigente Scolastica 
Dott.ssa Maria Baingia Dettori 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai 
sensi dell’art. 3, comma 2, del D. Lgs. 39/93). 
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