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 Villanova Monteleone, 04/06/2024 
CIRC. N. 157/2023-24.                                                                                                            

AI DOCENTI 
 

AL DSGA - ATTI SCUOLA - SITO WEB 
 
 

Oggetto: adempimenti figure di sistema e staff del Dirigente scolastico. 
 

Si invitano i docenti con nomine ed incarichi specifici a redigere la relazione sintetica e a compilare, in formato digitale, 
il prospetto ore aggiuntive allegato alla presente e ad inviarli, debitamente sottoscritti, alla e-mail istituzionale 
ssic812007@istruzione.it, indicando in oggetto “Cognome e Nome - Relazione finale e prospetto ore aggiuntive MOF 
2023-24”. 
 
Relazione e prospetto andranno inviati entro e non oltre le ore 13:00 del 22 giugno 2024.  
 
Il prospetto ore aggiuntive, dovrà essere redatto a cura del singolo docente; mentre la relazione finale, anche del 
gruppo di lavoro, verrà consegnata per il tramite del proprio referente/coordinatore. 
 
La presente si intende notificata a tutti gli interessati con la pubblicazione sul sito web dell’Istituto, ai sensi della Legge 
n. 241/1990 e del D.lgs. n. 82/2005. 
 
 Cordiali Saluti. 

 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

Il Dirigente Scolastico  
Prof. Francesco Livesu 

(Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa) 
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 Allegato 1 - PROSPETTO ORE AGGIUNTIVE ATTIVITÀ “MOF” A.S. 2023/2024 
 

Il/la sottoscritto/a (cognome e nome) _____________________________ 
Docente di (ordine di scuola, plesso) _____________________________ 
 
Dichiara sotto la propria responsabilità di aver effettuato le seguenti attività aggiuntive inerenti nel MOF: 

 
Attività Barrare con una X le 

attività aggiuntive 
svolte 

(Da compilare a cura 
del docente) 

Ore 
effettivamente 

svolte  
(Da compilare a 

cura del 
docente) 

Ore  
RICONOSCIUTE sulla 

base della 
disponibilità del MOF 
(Da compilare a cura 

della D.S.) 
AREA A – Supporto alla Dirigente Scolastica e al modello organizzativo 

Collaboratore Dirigente 
(2 docenti) 

  
 

 

Responsabile plesso  
(8 docenti) 

   

Coordinatori classi Primaria (18 
docenti) 

   

Coordinatori classi Secondaria (13 
docenti) 

   

Verbalizzanti Scuola Secondaria + 
verbalizzanti esami (15 docenti) 

   

Verbalizzante Collegio Docenti 
(1 docente) 

   

Referente Educazione Civica (1 
docente) 

   

Referente ambito Legalità, Bullismo 
e Cyberbullismo (1 docente) 

   

Referente Sito Web e Animatore 
Digitale 
(1 docente) 

   

Referente Continuità (1 docente)    

Referente Coordinamento 
pedagogico (1 docente) 

   

Referente Progetto Cambridge (1 
docente) 

   

Tutor UNICA e UNISS (13 docenti)    
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 Tutor attività di tirocinio – PCTO (6 
docenti) 

   

Tutor neoassunti (6 docenti)    

Referente orario Secondaria 
Villanova M. (1 docente) 

   

Progettazione/Coordinamento/Vigi-
lanza Cambridge (6 docente) 

   

Progettazione teatro e Musica (2 
docenti) 

   

Progettazione/Mangio e gioco (5 
docenti) 

   

AREA B – Supporto all’organizzazione didattica 

Gruppo Inclusione  
(12 docenti) 

   

Gruppo PTOF/RS e PdM 
(4 docenti) 

   

Gruppo CONTINUITA’ 
(9 docenti) 

   

Gruppo Innovazione/Team Digitale 
(4 docenti) 

   

Gruppo INVALSI (4 docenti) + 
Gruppo correzione (20 docenti) 

   

AREA D – progetti e attività di arricchimento dell’offerta formativa non curricolare 
PROGETTO POTENZIAMENTO 
LINGUA - Primaria 

   

FUNZIONI STRUMENTALI 
Indicare con una crocetta la FS ricoperta 

FORMAZIONE, AGGIORNAMENTO, 
PROGETTAZIONE 

   

PTOF - PDM - RENDICONTAZIONE 
SOCIALE 

   

VALUTAZIONE E MIGLIORAMENTO - 
INVALSI 

   

INCLUSIONE    
ALTRO (specificare) 
_______________________________________________________________________________________ 
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 ORE ECCEDENTI PRATICA SPORTIVA 
 
Indicare il numero di ore effettivamente svolte 
 

 

 
N.B.: le ore inserite non potranno eccedere le ore previste in contrattazione in caso di eccedenze le somme verranno 
equamente ripartite.  
 
Villanova Monteleone,  …./…../…… 
                              Firma  
 

___________________________________ 
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