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AL PERSONALE SCOLASTICO 
 

AL DSGA- AL SITO/ATTI SCUOLA 
 

 
OGGETTO: adempimenti individuali di fine anno scolastico. 
 
Con la presente si chiede a tutto il personale scolastico dell’Istituto di produrre la seguente documentazione secondo 
le modalità indicate di seguito: 

• la domanda di FERIE per il personale di ruolo e per i supplenti annuali dovrà essere compilata e inviata tramite 
applicativo dedicato su Argo entro il 21/06/2024 (le ferie e le festività soppresse devono essere richieste nel 
periodo che va tra il 15/07/2024 e il 31/08/2024, salvo eccezioni per impegni programmati); 

• la dichiarazione delle attività svolte durante il presente anno scolastico, remunerate con il MOF, dovrà essere 
inoltrata all’ufficio personale tramite e-mail entro il 25/06/2024 (seguirà apposita circolare come anche per il 
Bonus premiale); 

• in base agli incarichi e alle attività svolte i docenti dovranno presentare via e-mail alla segreteria, i seguenti 
documenti almeno due giorni prima del Collegio Docenti di giugno 2024: 

o relazione collaboratori e fiduciari; 

o relazione relativa ai Progetti svolti dai Docenti; 

o relazione quale componente di Commissione, da illustrare al Collegio Docenti di giugno e il prospetto 
complessivo delle ore effettuate dalla Commissione; 

o relazione quale Funzione Strumentale, da illustrare al Collegio Docenti di giugno (le due relazioni    
possono coincidere); 

o relazione quale referente per i diversi ambiti (l’insegnamento trasversale dell’Educazione Civica, 
Bullismo e Cyberbullimo, Invalsi, Ed. alla Salute, Animatore Digitale e Sito Web, …);  

o altro. 
 
La presente si intende notificata a tutti gli interessati con la pubblicazione sul sito web dell’Istituto, ai sensi della Legge 
n. 241/1990 e del D.lgs. n. 82/2005.  
 
Cordiali Saluti. 
 

 

Il Dirigente Scolastico  
Prof. Francesco Livesu 

(Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa) 
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